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Utlevél igénylés okmanyirodaban: igénylélap letoltése Utlevél iigyintézéshez, ttlevél
készités. A legfontosabb kérdések utlevél igénylése el6tt: Hogyan kell kérelmezni az
utlevelet? Csak személyesen igényelhetek utlevelet? Mit kell tenni az okmanyirodaban?
Mit kell magunkkal vinniink az okmanyirodaba? Mindezekre valaszt kaphat
weboldalunkon, ahol mindent 6sszefoglaltunk az utlevél igénylésével kapcsolatban.

Hogyan kell kérelmezni az utlevelet?

A kérelmet belféldén az okmanyirodaknal (barmelyiknél) vagy a Kézigazgatasi és Elektronikus
Kbzszolgaltatasok Kézponti Hivatalahoz, kulféldén a konzuli tisztviselénél lehet benyujtani,.

A Kézponti Hivatal utlevél Ggyben eljard Ggyfélszolgalatdnak cime: 1132 Budapest, Visegradi u.
110-112. Kdzponti Okmanyirodai tigyekben altalanos és konkrét tajékoztatas a 1818-as
Ugyfélvonalon (helyi tarifaval hivhaté kékszam) kérhet, ahol a munkatarsak a nap 24 6rajaban
allnak az tigyfelek rendelkezésre. Kiilfdldrél az Ugyfélvonal a +36 (1) 452-3622 szamon érhet
el.

Csak személyesen igényelhetek utlevelet?

Az okmanyiroda munkatarsai elektronikus uton tovabbitand6 kérelmet készitenek, amely
tartalmazza a kérelmezd sajatkez(i aldirasat, arcképmasat és a biometrikus adatat tovabba a
korabbi Utlevél érvénytelenitésére, visszahagyasara vonatkozé bejegyzést is.

A kérelmez§ az uti okmany iranti kérelemrdl, illetve az Uj Gti okmany atvételekor leadott utlevél
atvételérdl elismervényt kap. Arra is lehet6ség van, hogy a kordbbi okmanyt is megtartsa a
kérelmezd, de ilyenkor a hatésag érvényteleniti azt.

Mit kell tenni az okmanyirodaban?
Az okményiroda munkatarsai elektronikus uton tovabbitandd kérelmet készitenek, amely

tartalmazza a kérelmez6 sajatkez(i aldirasat, arcképmasat és ujjlenyomatat tovabba a korabbi,
le nem jart érvényességi idejd utlevél érvénytelenitésére, visszahagyaséara vonatkoz6
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bejegyzést is.

A kérelmezd az uti okmany iranti kérelemrdl, illetve az Uj Gti okmany atvételekor leadott utlevél
atvételérdl elismervényt kap. Arra is lehet6ség van, hogy a kordbbi okmanyt is megtartsa a
kérelmez§, de ilyenkor a hatésag érvényteleniti azt.

Mit kell magunkkal vinnink az okmanyirodaba?

A kérelmezo koteles bemutatni az alabbi dokumentumokat:

1. az allandé személyazonosité igazolvany, vagy mas, a személyazonossaganak
igazolasara alkalmas érvényes hatésagi igazolvanyt (ideiglenes személyazonositd igazolvany,
utlevél, legfeljebb egy évig érvényes ideiglenes maganutlevél, kartya formatumu vezetéi
engedeély), illetve fentiek hianyaban sziletési anyakdnyvi kivonat;

2. valamint - ha azzal rendelkezik - a személyi azonositordl és a lakcimrél sz6l6 hatdsagi
igazolvany;

3. el6z6, le nem jart érvényességi idejli uti okmanya (ha rendelkezik ilyennel, illetve, ha
nem kivanja megtartani az Uj megérkezéseéig);

4. ha a kérelmezb el6z6é, le nem jart érvényességi idejli uti okmanyat nem tudja bemutatni,
nyilatkozni kell arrdl, hogy azt elloptak, elvesztette, illet6leg megsemmisiilt. Az eltulajdonitasrol
tett nyilatkozat az uti okmany eltulajdonitasa miatt tett feljelentésrél készult jegyz6kdnyv
bemutatdsaval pétolhato;

5. akérelmezdnek a hatésag rendelkezésére kell bocsatania arcképmasat, sajat kezd
alairasat és ujjlenyomatat is (kiveve a 12 éven aluli kiskorut);

6. 2 dbigazolvanyképe, ha a kérelmet a kilképviselet el6tt, illetve meghatalmazott Gtjan
terjesztették eld, valamint ha a 12 éven aluli kérelmez6 a kérelem benyujtasakor nem jelenik
meg személyesen;

7. illeték megfizetése;

8. aszuld (térvényes képviseld) allandd személyazonosité igazolvanya vagy mas, a
személyazonossagat igazol6 érvényes hatdsagi igazolvanya (ideiglenes személyazonosito
igazolvany, utlevél, legfeljebb egy évig érvényes ideiglenes maganutlevél, kartya formatuma
vezetbi engedély);

9. agondnok-, illetéleg gyamkirendel6 hatarozat vagy az intézeti gyam igazolasa az intézeti
gyamsag fennallasardl;

10. a szlléknek (térvényes képviselbnek) a kézjegyz6, a gyamhatdsag, a konzuli
tisztviseld, az utlevélhatdsag, illetve az okmanyirodat mikddtetd dnkormanyzat jegyzéje elbtt
tett, a maganutlevél kiadasahoz hozzajaruld nyilatkozata vagy a szléi felligyelet megsziinését,
illet6leg szilineteltetését igazold okirat.

Az utolso pont kapcsan fontos kiemelni, hogy mindkét sziilé hozzajaruld nyilatkozata sziikséges
a maganutlevél kiadasahoz. Amennyiben a szlléi feligyelet megsz(int, illetve szlinetel, az ezt
igazold okiratra van szikseég.

Mi a teendd, ha gyermeknek vagy gondnoksag alatt all6 személynek
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szeretnénk utlevelet?

Kiskoru vagy gondnoksag alatt all6 személy kérelmét a térvényes képviseld nydijtja be. A
szemelyes megjelenés kotelezettsége aldl a kérelmez6 nem mentesiil, kivéve, ha kiskoru, és
utlevelének az ujjlenyomatot (amely un. biometrikus adatnak minéstl) nem kell tartalmaznia..

Meghatalmazott Gtjan is el6terjeszthet a kérelem, ha a személyes megjelenést a kérelmezd
egészsegi allapota - a kezelGorvos altal kiallitott igazolas szerint - nem teszi lehetéve.

A kérelméhez sziikséges

1. a személyazonositd igazolvany, illetve sziletési anyakdnyvi kivonat,

2. alakcimkartya,

3. akiskoru el6zd uti okmanya (ha rendelkezik ilyennel, illetve, ha nem kivanja megtartani
az Uj megérkezéséiq),

4. akiskoru 2 db igazolvanyképe, ha a kérelmet a kilképviselet elbtt terjesztették eld,

5. illeték, illetve igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetése,

6. a szulé (térvényes képvisel§) allandé személyazonosito igazolvanya vagy mas, a
személyazonossagat igazol6 érvényes hatésagi igazolvanya,

7. agondnok-, illetéleg gyamkirendel6 hatarozat vagy az intézeti gyam igazolasa az intézeti
gyamsag fennallasarol,

a sziléknek (térvényes képviselbnek) a kézjegyz8, a gyamhatdsag, a konzuli tisztviselb, az
utlevélhatdsag, illetve az okmanyirodat mikddtetd énkormanyzat jegyzdje elébtt tett, a
maganutlevél kiadasahoz hozzajarul6 nyilatkozata vagy a szlléi feligyelet megsz(inését,
illetéleg sziineteltetését igazolo jogerds birdsagi hatarozat masolata.

Az utolsé pont kapcsan fontos kiemelni, hogy mindkét szll6 hozzajaruld nyilatkozata szikséges
a maganutlevél kiadasahoz. Amennyiben a szil6i felligyelet megsz(int, illetve szlinetel, az ezt
igazolé joger6s birdsagi hatarozat masolatara van szikség.

Mennyibe kerll az utlevélkérelem?

A kérelemhez sziikséges illeték 6sszege a kérelmezd életkoratdl és az érvényességi id6é
hosszatél figg.

- 6 éves kor alatti gyerekek legfeljebb 3 évre kaphatna utlevelet 2 500 forintos illeték
ellenében.

- A 70 év felettieknek is 2 500 forint illetéket kell befizetni, de az § okmanyuk érvényesséqi
ideje 10 év.

- A 6-18 év kdzbtti gyerekeknek 2 500 forint ellenében 5 évre sz6l6 dokumentumot
allitanak ki.
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- 18-70 éves koruaknak - kérelmére - 10 évre sz0416 utlevélért 14 000 forintot kell fizetni.

- A 18-70 éves korosztaly igényelhet 5 évre sz6l6 okmanyt is, ebben az esetben az illeték
7 500 forint.

- Az 1 évi eérvényesseggel kiallitott maganutlevél illetéke 2 500 forint (az utlevél
érvényességi ideje nem lehet 1 évnél hosszabb ugyanis, ha ujjnyomat adatot azért nem
tartalmazza, mert a kérelmez§ az utlevél iranti kérelem benyujtasakor ezen adat adaséara
atmenetileg fizikailag képtelen, illetve a kérelem elbterjesztésekor személyes megjelenését - a
kezel6orvos altal kiéllitott igazolas szerint - egészségi allapota nem teszi lehetévé.

- Az uti okmanyban térténé idegen nyelvli bejegyzésért - a fenti illetékeken felll - tovabbi
2000 forint illetéket kell fizetni.

Mennyit kell varni a kész utlevélre?
A hatosag 30 napon belll késziti el a maganutlevelet. A soron kivli eljaras nyolc napot vesz

igénybe.
A kérelmez§ az utlevelet postan kapja meg, de kérheti azt is, hogy az okmanyirodanal vegye at.

Mikor tagadhatjak meg az utlevél kiadasat?

Ha a kérelmez@vel szemben a kilféldre utazast korlatozé rendelkezések valamelyike all fenn.

Lehet-e fellebbezni az elutasitas ellen?

A megtagadé hatarozat ellen a kézhezvételtdl szamitott 15 napon belll az eljaré hatésagnal
lehet fellebbezéssel élni.

A fellebbezés illetéke 5000 Ft, de ha a fellebbezést elfogadjak, ezen 6sszeg visszajar .

A hatarozat birdsagi felllvizsgalatarol a birésag soron kivil dont.

Meddig érvényes, és mikor érvénytelen az utlevél?

Az utlevél érvényességi id6tartama 1, 3, 5, vagy 10 év, id6tartama nem hosszabbithaté meg.

Ervénytelen az tlevél abban az esetben, ha személyazonossag megéllapitasara alkalmatlan,
betelt, megrongalodott vagy meghamisitottak, azt nem az arra jogosult hasznalja fel,
ervényességqi ideje lejart, vagy a hasznalatara jogosult elhunyt.

Az utlevél érvényességét nem érinti, ha a tarol6 elem (amely elektronikus formaban tartalmazza

az utlevél adatoldalan talalhatd adatokat) nem tartalmazza vagy hibasan tartalmazza a
térvényben meghatarozott adatokat, illetve az utlevél hasznalatara jogosult ujjlenyomatat..

Milyen koételezettségei vannak a birtokosnak?
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Az utlevelet kdteles mindenki sértetlenlil megdrizni, a hatésag felhivasara bemutatni,
visszavonas vagy visszatartas elrendelésekor az atvételre jogosult hatdésagnak atadni, illetéleg
a jogosultsag megszinésekor az azt kiallité hatésagnak leadni.

Nem szabad az utlevelet masra atruhazni, letétbe helyezni vagy biztositékul atadni, illetve
atvenni. Az utlevélhatosagon, rend6rségen, a kulféldi hatésagokon, valamint a jogszabalyban
erre felhatalmazott szerveken kivil mas semmilyen bejegyzést nem irhat az utlevélbe .

Mi a teend6 akkor, ha elloptak, megsemmisiilt vagy elvesztettiik az
utlevelet?

Az utlevél ellopasét, elvesztését, megsemmisilését mindenki kdteles haladéktalanul, de
legkésébb harom munkanapon belll az uti okmany iranti kérelem atvételére jogosult szervnél
vagy az utlevélhatésagnal bejelenteni. Az uti okmany eltulajdonitasa miatt a bejelentési
kételezettség a rendbrségnél tett feljelentéssel is teljesithetd. A bejelentésrél - amennyiben az
nem a Hivatalnal térténik - haladéktalanul értesiteni kell a Hivatalt, amely haladéktalanul
gondoskodik az uti okmany eltulajdonitasa, megsemmisilése, elvesztése tényének az (i
okmanyok kézponti nyilvantartdsaba torténé atvezetésérdl..

Mikor kell leadni az utlevelet?

A maganutlevelet tizendt napon bellil le kell adni az Gtlevélhatésagnal vagy a kérzetkézponti
jegyzdnél, ha megsz(nt az arra val6 jogosultsag.

Halal esetén a még érvényes Gti okmanyt az elhunyt hozzatartozoéja - vagy akinek a birtokaba
kerdlt - tizen6t munkanapon belll kbteles személyesen vagy postai uton eljuttatni az
okmanyirodahoz, a jegyz6héz, a kiallitdé utlevélhatésaghoz, vagy kilfélddén a konzuli
tisztvisel6hdz. Az elhunyt Gti okmanyat kérelemre - érvénytelenitve - visszajuttatjak. Szintén be
kell szolgaltatni a hatésagoknak - harom munkanapon belll - a talalt Gti okmanyt. .

Mikor kell kérni az utlevél cseréjét?

Az uti okmany cseréjét akkor kell kérni, ha megvaltoztak a személyi adatok, vagy ha az (i
okmany személyazonositasra alkalmatlanna valt, betelt vagy megrongal6dott..

Az Utlevélhatésag az érvénytelen Gti okmanyt visszavonja.

A kiskorl személy Gti okmanyat vissza kell vonni, ha azt a sz(l6i felligyeleti jog gyakorlasara
jogosult barmelyik szl azért kéri, mert az uti okmany kiaddsahoz val6é hozzajarulasat
visszavonta, vagy ha a szll6i felligyeleti jog gyakorlasara jogosult sz(il§ azért kéri, mert a masik
szUl6 - akinek a szUl6i felugyeleti joga megszint vagy szlnetel - a kiskoru uti okmanyat a
felligyeleti jog szlinetelése alatt vagy megsz(inését kdvetéen nem adta at .
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Mikor allitanak ki masodik maganutlevelet?

Annak az allampolgarnak, aki hivatalos utlevélre nem jogosult, de foglalkozasa rendszeres
kulféldre utazassal jar - az ezt bizonyit6 igazolas alapjan -, valamint annak az allampolgéarnak,
aki azt kilénés méltanylast érdemld okbdl kéri, meghatérozott feltételek fennallasa esetén
masodik maganutlevél is kiadhato.

A masodik maganutlevél az arra jogositd foglalkozas gyakorlasanak idétartamaig, de legfeljebb
két évig (18. életévét be nem toItdtt személy esetében egy évig) érvényes. A kilénds
méltanylast érdemld okbdl kiadott masodik maganutlevél érvényességi ideje egy év.

Mennyit kell fizetni a masodik maganutlevélért?

A masodik maganutlevél kiadasanak illetéke a normal Ggymenetért fizetendd dij kétszerese.

Mennyibe keril a soron kivili utlevél?

A maganutlevél soron kivili kiadasanak illetéke szintén a normal igymenetért fizetendd dij
kétszerese.

Mikor lehet ideiglenes utlevelet kérni?

A magyar allampolgar részére kulféldén val6 tovabbi tartozkodasahoz, tovabb-, illetve
hazautazasahoz legfeljebb egy évig érvényes ideiglenes maganutlevelet lehet kiallitani, ha az
allampolgarnak a kulféldre utazashoz felhasznalt utlevele, vagy személyazonosité igazolvanya
a személyazonossag megallapitasara alkalmatlanna valt, megrongalédott, lejart, elveszett vagy
eltulajdonitottak, és az utazasig maganutlevél nem allithaté ki.

Kalféldén tartdzkodd magyar allampolgar kérelmére hazatérés céljabdl ideiglenes
maganutlevelet kell kiallitani legfeljebb hat hdnapos érvényességi idétartammal, ha az
allampolgarnak a kulféldre utazashoz felhasznalt utlevele, vagy személyazonosité igazolvanya
a személyazonossag megallapitasara alkalmatlanna valt, megrongalédott, lejart, elveszett vagy
eltulajdonitottak, €s a hazautazasig maganutlevél nem allithaté ki. Az ideiglenes magéanutlevelet
legfeljebb hat honapos érvényességi idétartammal hivatalbdl kell kiadni

1. annak a kulféldén tartézkod6é magyar allampolgarnak a hazatérése céljabdl, aki kilféldre
utazast korlatozé rendelkezés hatalya alatt all, és nem rendelkezik személyazonosito
igazolvannyal,

2. annak a kilféldén tart6zkodd magyar allampolgarnak, akire nézve a tart6zkodasi helye
szerinti kalféldi allam illetékes hatdésaga az orszag tertiletének elhagyasat rendelte el, és nem
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rendelkezik érvényes utlevéllel vagy személyazonositd igazolvannyal.

Az ideiglenes maganutlevél a Magyar Kbéztarsasag tertletére térténé egyszeri beutazasra
jogosit.

Utlevéllel kapcsolatos idépontfoglalas okmanyirodaba

Idépontfoglalas okmanyirodaba utlevél igénylése, cseréje, potlasa, uti okmany leadasa

ugyében itt!

Részletes informacidk az Internetes Okmanyirodardl

Utlevél ara 2011-ben
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